
 

 
 

 

 
 جامعة طنطا  – الزراعة لكليةالهيكل الإداري 

 تعليمات 
 البنية الأساسية 

 TP0AGD0D0K0I000200كود رقم:

 
 نسخة رقم: )     (    (  1/0 إصدار رقم: )

 (4عدد الصفحات: )  2021/ 12/ 6تاريخ الاصدار:  
  2021/ 6/12تاريخ التطبيق:  

 

 اعتماد مراجعة  إعداد البيان 
 أ.د/محمد السيد محمد أحمد    الاسم  

 عميد الكلية  امين الكلية  ير الشئون الفنية مد الوظيفة 
    التوقيع  
 28/11/2021 25/11/2021 10/11/2021 التاريخ



 

 تعليمات 
 البنية الأساسية 

Infrastructure  

 TP0AGD0D0K0I000200كود رقم: 

 (1/0اصدار/تعديل رقم: )
 تاريخ التعديل:  

 4 /2صفحة رقم : 
 

 
 بيان التعديلات 

 الاعتماد ملخص التعديل  الصفحات المعدلة  رقم التاريخ رقم التعديل 

     

     

     

     

     

 
 



 

 تعليمات 
 البنية الأساسية 

Infrastructure  

 TP0AGD0D0K0I000200كود رقم: 

 (1/0اصدار/تعديل رقم: )
 تاريخ التعديل:  

 4 /3صفحة رقم : 
 

 

المحافظة وصيانة وتحديد احتياجاااا البنيااة ايساسااية المط وبااة أساليب وضع نظام لتخطيط وتوفير  الغــــــــــــــــــرض :  -1
  . والتي تؤدي إلى مطابقة الخدمة ل مواصفاا المحددة والمعتمدة والموثقة

 المباني وقاعاا التدريس والمعامل  -1-2 مجـــال التطبيـــــق :  -2
 ( المساعداا التع يمية –الخدماا المساعدة ) النقل  -2-2
  جودةالمتط باا   التي تستخدم وتساعد في تنفيذ العم ياا لتحقيقالبرامج  ايجهزة والمعداا و -2-3

( Hardware – Software ) 

 عميد الك يه 3-1 المسئوليـــــــــــــه :  -3
 الك يهأمين 3-2
 الع مية رؤساء ايقسام -3-3
 رؤساء ايقسام الإدارية -3-4
 ضمان الجودة وحدة مدير -3-5
 مدير الشئون الفنية -3-6

 TP0AGD0D0K0I000201 نموذج رقم                متط باا البنية ايساسية سجل حصر : النمـــــــــــــــــاذج  -4

 لا يوجد :  ات ــــــــالتعريفــــــ -5

 
 خطواا التطبيق:  -6

المحددة والمعتمدة    الجودة المحددة طبقا ل مواصفاا  ب  لخدمة التع يميةاالتي تحقق  ا  العم يا  بمراجعة   مسئوليقوم كل    -6-1 

   . والموثقة طبقا لخطة جودة الخدمة التع يمية

الخدمة  لتي تساعد في تنفيذ العم ياا والتي تحقق جودة بمراجعة وحصر عناصر البنية ايساسية وا مسئوليقوم كل  -6-2 
 ع ى أن يتم تسجيل نتائج الحصر في سجل حصر متط باا البنية ايساسية التع يمية

 TP0AGD0D0K0I000201 في نموذج رقم  

  . مع تحديد أي عناصر أخرى جديدة ل بنية ايساسية في حالة وجود احتياج إليها 

العم ياا   -6-3 لتنفيذ  وملاءمتها  صلاحيتها  لتحديد  الضرورة  عند  أو  سنويا  ايساسية  البنية  حصر  سجلاا  مراجعة  تتم 

 .  ل جامعهالمط وبة وتحديد مطالب التحديث حيث تعتبر من مدخلاا إعداد الموازنة التخطيطية 

   . ة عناصر البنية ايساسيةصيانع ى بإعداد التع يماا التي تساعد في المحافظة   المسئوليقوم  -6-4

 .   لك يةباايقسام  و مج س الك يةيتم مراجعة عناصر البنية ايساسية ضمن اجتماعاا  -6-5

 .  باجراء الصيانة ع ى البنية الاساسية المسئول عن أعمال الصيانة يقوم  6-6

 TP0AGD0D0K0I000201كود رقم  طبقا لإجراء ضبط سجلاا الجودة يتم ضبط سجلاا البنية ايساسية -6-6

 الوثائااااق المرجعية :  -7

    ISO 9001/2015  الدولية    المواصفة 7-1

    ISO 21001/2018 المواصفة الدولية   7-2    
 



 

 تعليمات 
 البنية الأساسية 

Infrastructure  

 TP0IND0D0K0I000200كود رقم: 

 (1/0اصدار/تعديل رقم: )
 تاريخ التعديل:  

 4 /4صفحة رقم : 
  

 

 سجل حصر متطلبات البنية الأساسية 
 .................................   :القسم / الوحدة

 تعليمات التشغيل / الصيانة / المواصفات الموارد البشرية  الوظيفة / الغرض منها  عناصر البنية الأساسية  م

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

    الإســـم   

    الوظيفة  

    التوقيع  

 ----- / - - / - - ----- / - - / - - ----- / - - / - - التاريخ 

 

 TP0AGD0D0K0I000201نموذج رقم 
 6/12/2021( 1)إصدار رقم 

 


